


Imprimante

COWORKING

Afin que les collaborateurs installés en coworking puissent avoir acces a I'imprimante pour imprimer et scanner des documents, il
est nécessaire de leur créer un réseau isolé de celui de Vidélio, ainsi que de mettre en place une imprimante qui leur est dédiée.
Cette procédure permet de configurer correctement le poste d’'un coworker pour son bon accés a I'imprimante.

Code PIN

Afin que les co-workers aient accés aux imprimantes et aux scanners, il est nécessaire de leur créer des comptes. Pour ce faire,
on doit d’abord se connecter a print.videlio.local avec ses identifiants ADM.

Dans la rubrique Utilisateurs, rechercher Guest dans la barre de recherche des utilisateurs
Cliquer sur Ajouter un nouvel élément
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Une fiche de renseignements utilisateur va s’ouvrir. Il faut remplir les champs suivants :
> Nom d'utilisateur : premiere lettre du prénom, suivie du nom de famille complet
& Préenom de l'utilisateur
B Nom de I'utilisateur
B E-mail professionnel de I'utilisateur
Cliquer ensuite sur Enregistrer les modifications afin qu’elles soient bien prises en compte et que la fiche soit créée.
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https://print.videlio.local/login/tenant_1

Ce message de confirmation s’affiche lorsque la fiche de I'utilisateur a bien été créée

Lutilisateur a été enregistré dans la base de données.

Le profil utili aéte istré. Les modifications entreront en vigueur une fois que les contrdleurs Spocler Controller auront mis & jour les profils utilisateur mis en cache

Cliquer ensuite sur Ajouter un nouveau code PIN afin de lui en générer un pour qu’il ait acces aux imprimantes

Codes PIN

Aucun code PIN n'est affecté 4 l'utilisateur.

Cartes

Aucune carte n'est affectée & l'utilisateur.

+ Ajouter une nouvelle carte

+ Ajouter un nouveau code PIN

Cette fenétre s’ouvre afin de procéder a la création de nouveau code PIN, différentes options sont possibles :
B Le choix dans la maniere de générer le code PIN : elle peut étre faite de maniére automatique par le site, ou le code
peut étre choisi par I'utilisateur et entré manuellement dans le champ dédié
B Le choix dans le délai d’expiration du code : on peut définir une date précise pour I'expiration, ou alors le laisser valide

indéfiniment

Dans le cas de la génération d’'un code PIN pour un co-worker, nous allons choisir les options suivantes :

> Générer un code PIN automatiquement
> Le code PIN n’expirera jamais

Expiration du code PIN

Le code PIN expirera le

15 juin 2051

Entrer un code PIN manuellement

Code PIN

Ajouter un nouveau code PIN *

@ Générer un code PIN automatiquement

© Le code PIN n'expirera jamais

FERMER ENREGISTRER LE NOUVEAU CODE PIN

Cliquer ensuite sur Enregistrer le nouveau code PIN pour le
sauvegarder.

Cette fenétre s’ouvre, cliquer sur Oui pour confirmer I'action
en cours.

L’utilisateur regoit automatiquement, sur son adresse mail
renseignée au préalable, un courriel contenant son nouveau
code PIN.

Dans le cas ou le mail ne serait pas envoyé a I'utilisateur de
maniére automatique, le code PIN s’affiche a I'écran, il est
alors nécessaire de le transmettre a I'utilisateur concerné.
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Confirmation

Un nouveau code PIN sera généré pour cet utilisateur et affiché a I'écran. Voulez-vous
continuer ?
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