


Application Outlook

SUPPRESSION DU CACHE

Pour mettre a jour les informations sur I'application Outlook, il est nécessaire de suivre les étapes suivantes :

Dans la barre en haut de I'application Outlook, cliquer sur Fichiers.

Fichier | Accueil Envoi/réception  Affichage  Aide Essayez le nouveau Outlook

=] Nouveau courrier ~ | & Nouvelle réunion - v Nonlu/tu  Ho~

Cliquer sur Parametres du compte, puis sélectionner Télécharger le Carnet d’adresses....

© Informations sur le compte

Microsoft Exchange
Ouvrir et
exporter % Ajouter un compte

~ Paramétres du compte
O
Enregistrer sous 7 Modifiez les paramétres de ce compte, ou configurez

Paramétres d'autres connexions.

Enregistrer les du compte ~ " Permet d'accéder a ce compte sur le web

battocllostloak afficalfl coneloumat

piéces jointes
Paramétres du compte...
Imprimer Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou de modifier
les paramétres de connexion existants,
Paramétres de nom et de synchronisation du compte

Mettre a jour les paramétres de compte de base telles que le feau)

n m rame nchronisation Sier. |
om de compte et les paramétres de synchronisation de dossie haler aux autres utilisateurs que

L)nlble pour répondre aux

~ Acces délégué
Autorisez d'autres personnes a recevoir des éléments et 3
répondre en votre nom.

Télécharger le Carnet d'adresses...
Télécharger une copie du carnet d'adresses global. €léments supprimés et en

Modifier le profil
Redémarrer Microsoft Outlook et choisir un autre profil.

Gérer les profils
Ajoutez et supprimez des profils, ou modifiez les paramétres
d'un profil existant.

burriers entrants et de recevoir
de la suppression d'éléments.

Sélectionner OK pour lancer le téléchargement.

Carnet d'adresses en mode hors connexion - X
Carnet d'adresses en mode hors connexion de Microsoft Exchange :

E Télécharger les modifications depuis le dernier envigl ou la derniére réception
Carnet d'adresses

Sélectionner un carnet d'adresses :

yOffline Global Address List v

0K Annuler
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Cette fenétre qui donne I'avancée du téléchargement s’affiche a I'écran.

i

Taches déroulées avec succés : 0 sur 1

: Me pas afficher cette bolte de dialogue lors d'un envoi ou dune réception

Taches Erreurs

MNom Progression Restant
» Traitement en cours

spate@videlio.com
Carnet d'adresses en mode hors connexion en cours de connexion a M

Eé Etat des envois/réceptions Outlock —

*

Annuler tout

<« Détails

Annuler la tache

4=
Lorsque la fenétre disparait, le téléchargement est fini.
Fermer I'application et la rouvrir pour que les modifications soient prises en compte.
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