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Applications Microsoft O365 

ACCES ET INSTALLATION 

L’accès à une nouvelle application Microsoft Office vous a été autorisé ? Le support informatique Vidélio vous invite à suivre ces 
étapes simples pour accéder et/ou procéder à une installation réussie. Cette procédure optimise votre expérience utilisateur, 
assurant une intégration fluide des outils Office pour une utilisation productive dans notre environnement professionnel. 
 
 

1. Connexion au portail O365 

Afin de pouvoir accéder aux différentes applications disponibles pour l’utilisateur, il est nécessaire de se connecter au portail 
O365. Dans la barre de recherche du navigateur, copier et coller le lien suivant :  

https://www.office.com/ 
 

 Cliquer sur Connexion ou Se connecter pour accéder à l’interface de connexion 
 Saisir l’adresse mail Vidélio de l’utilisateur et le mot de passe  

 

https://www.office.com/
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2. Applications version Web 

Une fois connecté et pour accéder à une application Microsoft, il est nécessaire de :  
 Cliquer sur Installer et bien plus encore afin d’ouvrir le menu déroulant 
 Dans les options proposées, sélectionner Explorer vos applications 

 

 

Cette fenêtre s’ouvre, elle permet aux utilisateurs d’accéder aux applications auxquelles ils ont droit selon leur profil.  
Les applications peuvent également être recherchées selon leur catégorie.  
 
Afin de visualiser toutes les applications disponibles, il est nécessaire de : 

 Cliquer sur Toutes les applications  
 Rechercher l’application souhaitée dans la barre de recherche 
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3. Installation des applications sur poste 

Une fois connecté et pour lancer l’installation des applications sur le poste, il est nécessaire de :  
 Cliquer sur Installer et bien plus encore afin d’ouvrir le menu déroulant 
 Dans les options proposées, sélectionner Installer des applications Microsoft 365 

 

 

 
Cette fenêtre s’ouvre, la partie Applications et appareils est importante pour la suite. À partir d’ici, deux options sont possibles :  
 

 Installer Office : en cliquant dessus, le téléchargement d’Office se lance automatiquement, il faut ensuite l’exécuter pour 
que toutes les applications Office s’installent sur le poste. 
➔ Pour information, ce téléchargement regroupe les applications suivantes : Word, Excel, Powerpoint, OneNote, 

Outlook, OneDrive 
 Voir les applications et les appareils : permet de visualiser les applications disponibles pour l’installation sur le poste et 

de les sélectionner individuellement  
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Après avoir cliqué sur Voir les applications et les appareils, cette page s’ouvre. Elle nous permet de pouvoir visualiser la ou les 
application(s) pour lesquelles l’utilisateur possède le droit d’installation. 
 

 
 
 
Pour débuter l’installation, il est nécessaire de cliquer sur Installer… pour l’application souhaitée. 
Lorsque le téléchargement a bien été effectué, on peut le retrouver depuis le navigateur. Il est ensuite nécessaire de l’exécuter 
pour lancer l’installation des applications sur le poste.  
 
Pour cela, deux options sont possibles :  

 Cliquer directement sur OfficeSetup.exe et autoriser l’application à apporter des modifications à l’appareil 
 Retrouver ce fichier dans Explorateur de fichiers > Téléchargements, cliquer sur OfficeSetup.exe pour l’exécuter puis 

autoriser l’application à apporter des modifications à l’appareil 
 

➔ Si l’utilisateur n’a pas le droit Administrateur sur son poste, il doit prendre contact avec le support informatique pour 
que ce dernier puisse autoriser l’application à apporter des modifications à l’appareil 

 

 
 
 
Une fois l’installation lancée, une fenêtre s’ouvrira, sur laquelle on peut suivre l’avancée.  
Après cette étape, l’installation de l’application Microsoft O365 sur le poste est finalisée et prête à être utilisée ! 
 
 


